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УТВЕРЖДАЮ

Руководитель 

Управления Федерального казначейства по Ставропольскому краю
___________ Р.А. Жильцова
«26 » января  2009 г.
Программа
проверки деятельности структурных подразделений Управления Федерального казначейства по Ставропольскому краю и Отделений Управления Федерального казначейства по Ставропольскому краю по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных нужд 
Цель проверки: контроль деятельности структурных подразделений Управления Федерального казначейства по Ставропольскому краю и Отделений Управления Федерального казначейства по Ставропольскому краю (далее Отделение) по соблюдению порядка размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Управления Федерального казначейства по Ставропольскому краю (далее Управление) и Отделений.

1. Организация деятельности по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Управления и Отделений
1.1 Наличие документов, регламентирующих организацию деятельности по размещению заказа путем проведения торгов (конкурс, аукцион), без проведения торгов (запрос котировок у единственного поставщика) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг:

приказы о создании конкурсной, аукционной, котировочной или единой комиссии;

соблюдение порядка формирования комиссии;

наличие приказов о размещении заказов;

наличие планов-графиков размещения заказов для нужд Федерального казначейства (годовых, квартальных).

2. Проверка соблюдения установленных требований размещения заказа путем проведения открытого конкурса на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее – открытый конкурс)

2.1 Соблюдение требований к участникам размещения заказа при размещении заказа путем проведения торгов в форме конкурса.

2.2 Правильность оформления и соблюдение сроков размещения извещений о проведении конкурса:

соблюдение сроков размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

полнота сведений, указанных в извещениях о проведении открытого конкурса согласно требованиям ч.4 статьи 21 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее Закон № 94-ФЗ);

соблюдение порядка и срока внесения изменений в извещения о проведении открытого конкурса;

соблюдение порядка и срока официального опубликования и размещения на официальном сайте извещений об отказе от проведения открытого конкурса;

2.3 Содержание конкурсной документации и соответствие ее требованиям определенным ст.22 Закона № 94-ФЗ.
2.4 Соблюдение установленного порядка подачи заявок на участие в конкурсе:

соответствие информации, содержащейся в заявке на участие в конкурсе  требованиям конкурсной документации;

соблюдение сроков подачи заявок на участие в конкурсе, установленных конкурсной документацией;  

наличие необходимой информации в заявках на участие в конкурсе;

наличие документов или копий документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе;

наличие подтверждения заказчиком в письменной форме или в форме электронного документа при получении заявки на участие в конкурсе, представленной участником размещения заказа в форме электронного документа, и соблюдение сроков направления данного подтверждения участнику размещения заказа;

соблюдение порядка и своевременность регистрации поданных конвертов с заявками на участие в конкурсе.

2.5 Соблюдение установленного порядка вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе:

наличие и правильность оформления Протоколов вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

 наличие аудиозаписей вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

своевременность размещения Протоколов вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе на официальном сайте.

2.6 Соблюдение установленного порядка рассмотрения, оценки и сопоставление заявок на участие в конкурсе:

соблюдение сроков рассмотрения заявок на участие в конкурсе со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

наличие и правильность оформления Протоколов рассмотрения заявок на участие в конкурсе;

своевременность размещения Протоколов рассмотрения заявок на участие в конкурсе на официальном сайте;

соблюдение сроков оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

наличие и правильность оформления Протоколов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

своевременность направления победителю конкурса одного экземпляра Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта контракта; 

своевременность размещения Протоколов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальном сайте;

своевременность направления ответа на запрос о разъяснении результатов конкурса, в случае его поступления от участника конкурса.

3. Проверка соблюдения установленных требований размещения заказа путем запроса котировок

3.1 Соблюдение требований, предъявляемых к размещению заказа путем запроса котировок.

3.2 Соблюдение требований, предъявляемых к котировочной заявке.

3.3 Соблюдение установленного порядка проведения запроса котировок:

соблюдение сроков размещения на официальном сайте извещений о проведении запроса котировок и проектов контрактов, заключаемых по результатам проведения запроса котировок;

наличие необходимых сведений, содержащихся в извещениях о проведении запроса котировок.

3.4 Соблюдение установленного порядка подачи котировочных заявок:

соблюдение порядка регистрации котировочных заявок;

соответствие форм и сроков подачи котировочных заявок требованиям, указанным в извещении о проведении запроса котировок;

наличие подтверждения в письменной форме или в форме электронного документа при получении котировочной заявки от участника размещения заказа, подавшему заявку в форме электронного документа, и соблюдение сроков направления данного подтверждения участнику размещения заказа.
3.5 Соблюдение установленного порядка рассмотрения и оценки котировочных заявок:

наличие и правильность оформления Протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок;

соблюдение сроков размещения Протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок на официальном сайте;

соблюдение сроков передачи  победителям в проведении запроса котировок одного экземпляра Протоколов рассмотрения и оценки котировочных заявок и проектов контрактов;

своевременность направления ответа на запрос о разъяснении результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок, в случае его поступления от участника размещения заказа.
4. Проверка соблюдения установленных требований размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика)
4.1 Обоснованность размещения заказа у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика);
4.2 Соблюдение порядка размещения заказа у единственного поставщика, (исполнителя, подрядчика).
5. Проверка соблюдения установленных требований размещения заказа путем проведения аукциона
5.1 Соблюдение срока размещения Извещения о проведении аукциона;
5.2 Полнота сведений, содержащихся в Извещении о проведении открытого аукциона:

срок, место и порядок предоставления документации об аукционе; 
официальный сайт, на котором размещена документация об аукционе; 
размер, порядок и сроки внесения платы взимаемой заказчиком, уполномоченным органом за предоставление документации, если такая плата установлена;
начальная (максимальная) цена контракта (цена лота);

место, дата и время проведения аукциона.

5.3 Соблюдение требований по содержанию документации об аукционе;
5.4. Соблюдение требований к полноте сведений содержащихся в заявке на участие в аукционе:

соблюдение сроков и формы подаваемой заявки на участие в аукционе;

сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку;
сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг;
документы подтверждающие соответствие участника размещения заказа, установленным требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, или копии таких документов.

5.5. Соблюдение порядка рассмотрения заявок на участие в аукционе:
соблюдение порядка проведения аукциона (наличие аудиозаписи аукциона, протокола аукциона);

соблюдение сроков передачи Протокола победителю аукциона;

соблюдение сроков размещения Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе и Протокола аукциона на официальном сайте.
6. Соблюдение установленных требований к заключению государственного контракта по результатам проведения торгов (конкурс, аукцион), без проведения торгов (запрос котировок у единственного поставщика) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг 
соблюдение условий и сроков заключения государственных контрактов;

соответствие заключенного контракта требованиям гражданского законодательства Российской Федерации и условиям, установленным конкурсной документации;

соответствие вносимых изменений в государственный контракт нормам федерального законодательства и условиям контракта, за исключением условий, в соответствии с которыми определен поставщик;

отсутствие условий, ухудшающих положение Федерального казначейства, по сравнению с нормами, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации;
своевременность размещения сведений о заключенном контракте на официальном сайте Минэкономразвития России.

7. Другие вопросы, возникающие при проведении проверки, в том числе по фактам, требующим их уточнения.

Начальник Отдела внутреннего контроля                                                       В.Г.Величко
