Порядок
получения/возврата участником системы казначейских платежей денежных чековых книжек

Обеспечение участников системы казначейских платежей (далее – клиент) денежными средствами с использованием денежных чеков осуществляется в соответствии с положениями  приказа Федерального казначейства от 15.05.2020 
№ 22н «Об утверждении правил обеспечения наличными денежными средствами и денежными средствами, предназначенными для осуществления расчетов по операциям, совершаемым с использованием платежных карт, участников системы казначейских платежей» (далее – Правила).
Управление Федерального казначейства по Ставропольскому краю (далее – Управление) выдает денежную чековую книжку клиенту, который далее несет ответственность за её сохранность и учет.

Денежные чековые книжки в необходимом количестве выдаются Управлением клиенту бесплатно на основании представленного им Заявления на получение денежных чековых книжек по форме согласно приложению № 2 к Правилам  (код формы по КФД 0531242) (далее - Заявление).
Заявление клиентом представляется в электронном виде/на бумажном носителе. 
В Заявлении необходимо соблюдать правильность заполнения следующих реквизитов: 

	Наименование реквизита в заявлении
	Правила формирования, заполнения реквизита

	1. Номер документа
	Указывается номер Заявления, присвоенный клиенту

	2. Дата документа
	Указывается дата предоставления Заявления, оформленная словесно-цифровым способом, и должна быть равна текущей дате.  

	3. Наименование клиента
	Указывается полное (сокращенное) наименование клиента, соответствующее наименованию, указанному в Сводном реестре (при его наличии).

	4. Наименование органа Федерального казначейства
	Указывается наименование органа Федерального казначейства, в котором открыт соответствующий лицевой счет клиенту.

	5. Дата
	Указывается дата предоставления Заявления, оформленная цифровым способом, и должна быть равна дате документа.  

	6. по Сводному реестру
	Указывается код клиента по Сводному реестру (при наличии). 

	7. ИНН
	Указывается идентификационный номер налогоплательщика - клиента.

	8. по КОФК
	Указывается соответствующий код по КОФК.

	9. Просим выдать денежные чековые книжки в количестве (шт.)
	Указывается необходимое количество чековых книжек (прописью). В табличной части - цифровым способом.

	10. Количество листов в денежной чековой книжке
	В табличной части указывается количество листов в одной чековой книжке цифровым способом.

	11. Денежные чековые книжки доверяем получить работнику


	Указывается должность, фамилия, имя и отчество (при наличии) работника клиента, уполномоченного на получение денежных чековых книжек.

	12. Документ, удостоверяющий личность
	Указываются реквизиты документа, удостоверяющего личность, указанного работника: наименование, серия и номер документа

	13. Выдан
	Указывается наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность

	14. Дата
	Указывается дата выдачи документа, удостоверяющий личность, словесно-цифровым способом.  

	15. Подпись доверенного лица
	Проставляется подпись работника клиента, уполномоченного на получение денежных чековых книжек, в соответствии с документом, удостоверяющим личность

	16. Руководитель (уполномоченное лицо)
	Проставляется должность, подпись, фамилия, имя и отчество (при наличии) руководителя (уполномоченного им лица) клиента. 

При этом, указанные в Заявлении ФИО, должность и подпись руководителя должны строго соответствовать Карточке образцов подписей, представленной в Управление.

	17. Главный бухгалтер (уполномоченное лицо)
	Проставляется должность, подпись, фамилия, имя и отчество (при наличии) главного бухгалтера (уполномоченного им лица) клиента. 

При этом, указанные в Заявлении ФИО, должность и подпись главного бухгалтера должны строго соответствовать Карточке образцов подписей, представленной в Управление.

	18. Дата подписания документа
	Указывается дата подписания Заявления, оформленная словесно-цифровым способом, и должна быть равна дате документа.  


В случае если Заявление не соответствует установленным Правилами требованиям или подписи на нем будут признаны не соответствующими образцам, имеющимся в Карточке образцов подписей (код формы по КФД 0531753), представленной в Управление клиентом, Управление не позднее рабочего дня, следующего за днем представления клиентом Заявления, направляет клиенту уведомление в электронной форме, содержащее информацию, позволяющую идентифицировать не принятое Заявление, а также причину отказа.

Клиент возвращает Управлению денежные чековые книжки с оставшимися неиспользованными денежными чеками и корешками на основании заявления о возврате неиспользованных денежных чеков, оформленного клиентом в произвольной письменной форме, в котором указываются номера подлежащих возврату неиспользованных денежных чеков в следующих случаях:

- закрытие лицевых счетов клиента в территориальном органе Федерального казначейства, финансовом органе, органе управления государственным внебюджетным фондом Российской Федерации;

- изменение наименования организации-клиента;

- закрытие или изменение номеров банковских счетов Управления, предназначенных для выдачи и внесения наличных денежных средств;
-изменение наименования территориального органа Федерального казначейства;

- реорганизация (ликвидация) территориального органа Федерального казначейства.

