Порядок действий при переходе на ППО СУФД.

1. Скачайте файл «Информация для заведения учетных записей пользователей в ППО СУФД». Необходимо заполнить эту форму и предоставить сотруднику УФК на обучении.

2. При наличии установленного СКЗИ КриптоПро необходимо выработать запросы на издание сертификатов, используя «АРМ Генерации ключей» (инструкция по созданию запроса входит в состав дистрибутива). 

3. Запросы и заявки на издание сертификатов нужно передать в УФК по Ставропольскому краю (Отдел №_ УФК по Ставропольскому краю) на обучении. При этом в заявке указываются реквизиты приказа о назначении владельца сертификата электронной подписи.

4. В случае, если у вас не используется СКЗИ КриптоПро, необходимо получить дистрибутив СКЗИ КриптоПро 3.6. Выдача дистрибутивов осуществляется по доверенности.

5. После установки СКЗИ КриптоПро и Континент-АП («Инструкция по инсталляции СЗИ») в случае, если ранее не вырабатывались запросы на издание сертификата для ППО СУФД (п.2), необходимо выработать запросы на издание сертификатов, используя «АРМ Генерации ключей» (инструкция по созданию запроса входит в состав дистрибутива).

6. Запросы и заявки на издание сертификатов нужно передать в УФК по Ставропольскому краю (Отдел №_ УФК по Ставропольскому краю). 

7. Необходимо получить изданные на основе ваших запросов сертификаты. Выдача сертификатов осуществляется по доверенности.

8. Необходимо на автоматизированном рабочем месте выполнить необходимые настройки («Утилита настройки для ДУБП») и установить полученные сертификаты («Инструкция по подготовке рабочего места для подписания документов в ППО СУФД», а также установить сертификаты в Континент-АП). После завершения установки сертификатов и выполнения всех указанных в инструкции мероприятий необходимо сообщить об этом в УФК по Ставропольскому краю (Отдел №_ УФК по Ставропольскому краю).

9.  Рекомендуется также ознакомиться с Памяткой для клиента Портала.

10.  При необходимости отзыва сертификата ключа проверки электронных подписей в УФК по Ставропольскому краю (Отдел №_ УФК по Ставропольскому краю) направляется заявка на отзыв сертификата.

Все упоминаемые инструкции и формы документов  размещены на сайте http://stv.roskazna.ru в разделе Информация для клиентов/Информационные технологии/Система удаленного финансового документооборота (ППО СУФД).

